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DECRETON° |

sanJuan, 14 ENE. 2021

VISTO:
El Expediente N° 500-001094-2020, registro del Ministerio de Obras y Servicios Publicos; Y,

CONSIDERANDO:

Que por las actuaciones de referencia se plantea la necesidad de fijar pautas uniformes en materia
de Obra Publica de la Provincia de San Juan para la recepcién y guarda de Pdlizas Electrdnicas

de Seguro de Caucién, emitidas por Entidades Aseguradoras con Certificado Digital habitante y
que son autorizadas por la Superintendencia de Seguro de Nacién.

Que por Ley de Obras Publicas de la Provincia de San Juan 128-A y decretos reglamentarios
durante todo proceso de contratacién y ejecucién se debe presentar garantias en resguardo del
Estado Provincial, siempre en las formas expresamente admitidas por la normativa legal de
aplicacién y a eleccion de los oferentes o adjudicatarios o contratistas.

Que para el tipo de garantia de Seguro de Caucién, la Superintendencia de Seguros de la Nacién,
acepta la contratacién y envio por medios electrénicos, y ampara asimismo el proceso de
validacion de la firma digital a través de entidades certificadoras que verifican el poder de los
firmantes, otorgan certificado digital a las compafiias y cuentan con licencia legal para operar.
Que concretamente es necesario fijar un procedimiento claro de recepcion; conservacién; y
registracién de Pélizas de Caucién con firma digital para ser de aplicacién en la obra publica en
la Provincia de. San Juan, facultado asimismo al Ministerio de Obras y Servicios Publicos para
resolver, en forma ripida y segura cualquier cuestién de interpretacién o aclaracion que surgiere
al respecto y para el futuro.

Que por Ley N°1068-P la Provincia de San Juan se adhiere a la Ley Nacional N° 25506 que
consagra eficacia juridica a la firma digital

Que por Ley N°1483-A se autoriza en la Provincia de San Juan el uso de documentos
electrénicos para todo tipo de actuaciones, procedimiento y procesos de cualquier naturaleza.

Que el Cédigo Civil y Comercial de la Nacién reconoce el uso de la firma digital como validad y
en igualdad que la firma manuscrita, -

Que asimismo se considera la oportunidad y conveniencia, en materia de Obra Publicas, de
aprobar el ANEXO I “Procedimiento de Recepcion de Pélizas de Caucién con firma Digital” y el

ANEXO II “Procedimiento de Registracion de Polizas de Caucién con: firma Digital SIGED /
SIGOP”,

Que el Ministerio de Hacienda y Finanzas ha normado respecto a la recepcion de las pélizas en el
ambito de las contrataciones Ley N° 2000-A, a través de la Resolucién N° 0292-MHF-2020.

Que ha intervenido Asesoria Letrada del Ministerio de Obras y Servicios Publicos.
POR ELLO;

EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DE SAN JUAN
DECRETA:
ARTICFJLO 1°.- Se autoriza la recepcion de Pélizas de Caucién con Firma digital en la
Prow.nc1a de San Juan, emitidas por entidades aseguradoras con certificado habilitante y
autorizadas por la Superintendencia de Seguros de la Nacién con destino a la Obra Publica yenel
marco de la Ley de Obra Piblica Ley128-A y decretos reglamentarios.



ARTICULO 2°.- Se ordena que los Pliegos de Bases y Condiciones Particulares de
contrataciones de Obras Publicas en la Provincia de San Juan deben contener la aplicabilidad
obligatoria de lo dispuesto en la presente disposicion.

ARTICULO 3°.- Se aprueben los siguientes anexos: “ANEXO I Procedimiento de Recepcion
de Polizas de Caucién con forma Digital” y “ANEXO II Procedimiento de Registracion de
Polizas de Caucidn con firma digital en SIGED y SIGOP.

ARTICULO 4°.- Se faculta al Ministro de Obras y Servicios Publicos a dictar las normas

complementarias aclaratorias o interpretativas que sea necesario para la aplicacion del presente
decreto.

ARTICULO 5°.- Comuniquese y dese al Boletin Oficial para su publicacion.
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DECRETO N° UL3b - MOSP -2021
ANEXO I (articulo 3°)

PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE POLIZAS DE CAUCION CON FIRMA

DIGITAL

I- PRESENTACION

1. GARANTIAS DE OFERTA

En los actos de apertura presenciales, el oferente debe presentar la pdliza de caucién con

firma digital en archivo pdf ante el Organismo contratante, en alguna de las siguientes
formas:

a.

Por correo electrénico: la direccion de origen debe ser el correo declarado en R.U.P.E, o
el que constituyé como especial para ese procedimiento, con destino al correo oficial
indicado por el Organismo contratante en el Pliego Particular. El archivo debe estar
encriptado con clave y ser enviado antes de la fecha y horario de apertura.

En Soporte electrénico (CD o pen drive): debe contener rétulo que indique como titulo
“Garantia de Oferta” y N° de Expediente.

La Mesa de Apertura debe asegurar los medios disponibles en el Acto pa'ra la lectura de
los archivos, que permitan comprobar la autoria e identidad de los firmantes y la
integridad del documento.

En el sobre N2 1 debe incorporar una Nota indicando Tipo de Garantia, Monto y la clave
que habilita la apertura del archivo o soporte digital, segtin corresponda.

2.GARANTIA DE EJECUCION DE CONTRATO/GARANTIA DE REDETERMINACION DE
PRECIOS/ANTICIPO FINANCIERO O IMPUGNACION:

La péliza de caucién con firma digital en archivo pdf debe enviarse por correo electrénico,
cuya direccién de origen debe ser.el correo declarado en R.U.P.E, o el que constituya como

especial para ese procedimiento, con destino al correo oficial indicado por el Organismo
contratante en el Pliego Particular.

ll- VERIFICACION

Para todos los tipos de garantias

la unidad operativa de contrataciones debe realizar las

siguientes acciones:

b.

Abrir el aré¢hivo pdf en un equipo que tenga instalado el software que permiita realizar
la validacién de firma digital y verificacion de entidad certificante.
Acceder al documento y controlar los requisitos de la garantia de seguro de caucion,

incluidos los plazos de presentacion para cada caso establecidos en la Ley N2 128-A y
sus reglamentaciones.



ll- REGISTRACION

Ingresa la pdliza al sistema SIGED, SIGOP segin corresponda, siguiendo el procedimiento
indicado en el Anexo Il para su guarda y custodia conforme a lo establecido en la Ley N2128-Ay
sus reglamentaciones.

IV- DEVOLUCION O EJECUCION:

Para la devolucion, la unidad operativa de contrataciones o Tesoreria correspondiente debe
notificar al proveedor por correo oficial la liberacién de la garantia, adjuntando el comprobante
de pago que emite el sistema integrado y deja constancia de cumplimiento de las obligaciones,
0 en su defecto el proveedor puede obtenerlo de Ia pagina web
consultaproveedores.sanjuan.gov.ar, con el usuario y clave correspondiente.

Para ejecutar la garantia, el Organismo contratante la rescatara de acuerdo a lo indicado en el
Anexo Il y procedera en consecuencia.

AIC MINISTERIO NE OBRAS
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GOBIERNO DE LA PROVINCIA

SANJUAN P
DECRETO N° YLoo ~MOSP -2021
ANEXO II (articulo 3°)

PROCEDIMIENTO DE REGISTRACION DE POLIZA DE CAUCION CON FIRMA
: DIGITAL EN S.I.G.E.D. y S.I.G.O.P.

1. Registraciéon en SIGED
1.1.Generacién y asociaciéon

En el Médulo Ingreso de Documentos del SIGED,;

a. El Encargado de Mesa de Entradas debe Generar el Expediente de garantia, con el subtipo
GTIA, para el inicio del trdmite de ingreso de una péliza de cauci6n con firma digital,
como garantia d& una contratacion y luego enviar al Departamento Contable..

b. El Jefe de compras o Jefe del Departamento Contable Posicionado en este documento, 4
presionar el botén Modificacién.

c. Dirigirse a la pestafia de Documentos Asociados, utilizar el buscador para encontrar el

expediente de la contratacién original y, una vez seleccionado, presionar el botén
“Asociar”.

GPREPROD ingreso de Decumentos
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El Expediente de garantia debe estar asociado al de la contratacion original, de lo contrario, el
sistema no dejard poner en curso el documento de ingreso.

. 1.2. Desasociacién

Para desasociar, en caso de haber tealizado mal la asociacién de los documentos, debera:
a. Identificar como realizo la asociacién en el médulo Consulta de Utilizacién de
Documentos de SIGED

Arbol de Asociados

500-000202-2020-EXP-GTIA

b. Identificados los documentos que forman parte de la asociacién, ingresar al médulo
Ingreso de Documentos de SIGED.

¢. En el buscador, ingresar el documento padre, en la imagen anterior es el que esta con
recuadro rojo



o @PREPROD Ingreso de Documentos
FTEJADA, Tejada Moreta, Flavia Vanesa, Empleado en Ministeric de Infraestructura
B0 ] ————EmsaEmy 1 A 5
Dooytecien I 000191 300 5 =2 [0 ! Alta  Modificacién Baja  Consuita
: T

d. Encontrado el documento, presionar el botén Modificacién.

e. Dirigirse a la Pestafia Documentos Asociados, en la grilla que figura en la parte inferior,
donde se muestran los documentos asociados, presionar el botén SUPRIMIR del teclado
en los documentos. Luego presionar el botén Aceptar.

FIEIADA Tejada Meata. Flayis Yaneta Empliade en Minigtene 4z infrazstructura y Serv. Pubfizes L300 Manetene de infraest
e S A o ; i -8
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|F.Aocodo | liw_Docomerte & Bamcio | Fecha Mo incied dee |Doc.kicador FechalDes. T
| 2732020 | 500002012020 EXPGTIA | GARANTIAS OBRA BIBLIOTECS FRAN KUN | 2/9/2020  OBRASCOM

lasei7isser zeatm | e
2/3/2020 | 500-000202-2020-EXP-GTIA | GARANTIAS COMPRA LIBRERIA | 2/9/2020 | MIADOSQUI Jorge Emesto | 12371137 | 2/9/2020 |

f. Sivuelve a realizar la consulta, puede observar que el documento desasociado ya no
aparece. Esto lo habilita a realizar la asociacién correctamente.

Arbol de Asociados

Buscar | o
=] Asociados T

;‘_—1@ 500-000195-2020-EP
[ 500-000201-2020-EXP-GTIA

2. Registracion en SIGOP
2.1.Ingreso

En el Menu del SIGOP, Médulo Ingreso de garantias de Obra,

se selecciona la obra respecto
de la cual se presenta una poliza digital en concepto de garantia.

o @PREPROD Ingresc de Garantias de Ghra

= a X
FTEJADA, Tejada Moreta, Flavia Vaness, Empleado en Ministerio de Infraestructura ¥ Serv. Piblicos | 1.50.0 Ministerio de Infraestructura y Servicies Publicos, Periode 2020 |
. Buscar por Obra | Buscar per Garantin |
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Ol B H
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, origen de cobro (Tesoreria General o Jurisdiccional Contratista, Ti
Numero Instrumento Legal. ), 18ta, Tipo y
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En la pestafia Datos espécificos del Instrumento, se agrega el monto, se selecciona la empresa

aseguradora, nimero de péliza, fecha de recepcion y de inicio de validez de la péliza.

/;;I o‘"\\.\ A continuacion, se presiona el botén “Adjuntar documento PDF o Escaneado”
o | @PREPROD Ingreso de Garantias de Obra

X
88
2

/ < FTej2D2, Tejada Moreta, Flavia Yanesa, Erapleado en Ministerio de Infraestiuctura y Serv. Publicos I 1300 Ministeric de Infr
-3 N
{ § i Buscar por Obsa | Tosrarnot imars I
P
{ve) -
“ = . {REFACCIONES VARIAS SOCIEDAD FRANKLIN BIBLIOTECA POPULAR L7 vibsi
S T
L . A e e et
/2
SN / Dztos Generales de I2 Garantia | Datos Especificos del Instrumento o Documentos Adjuntos |
T Monto: ’ :
$ 3.000.00 ‘ Adjurtar Documento PDF o Escaneado 1
Caucién |
Empresa Aseguradora :
| TRIUNFO COOPERATIVA DE SEGUROS LIMITADA T be
+ N2 de Péliza: F. Recepcién Péliza:
123 _ ] {ov/0s/20207 -]

U&a veguse}i:cmnado el Iarchwo PDF, queda incorporado al documento de ingreso de garantia.
car por () SertipnrE et

"2 {REFACCIONES VARIAS SOCIEDAD FRANKLIN BIBLIOTECA POPULAR el o4
- s . - i = v Sefeccicnar
i ' fepria: 3 T
Alta  Medificacior
Datos Generales de la Garantia | Datos Especificos def Instrumento { Documantos Adjuntos ]
Monto:
[s30a0m0 1 [ awan FDF o Escancado | D do Garantla |POLIZA 123 OBRASCOMpdf | 175 Kb
Caucidn |
Empresa Aseguradora :
ITNUNFO COOPERATIVA BE SEGUROS LIMITADA sic_rega_01 X i
Nide Péza: F. Recepcién Pdiiza:
3] a Se adjunté
I— j UJIIOSIZOZ‘OT:} Documento de Garantia | POUZA 123 OBRASCOM.pdf | 175 Kb .
Péliza viida desda: '
01/052020 | < '
g»




En la pestafia Documentos adjuntos se puede abrir el archivo y también eliminar, siempre antes

de ser aprobado el documento.
uS} @PREPROD Ingreso de Garantias de Obra

FTEJADA, Tejada Moretm, Flavia Vanesa, Empleado en Ministesio de infraesiructura y Serv. Publicos ] 1.50.0 Ministenc de infra

Buscer por Obra L Biacat po Serarttuj

vy LREFM:CIONES VARIAS SOCIEDAD FRANKLIN BIBLIOTECA POPULAR [f i v x![fg t
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Datos Generales de (a Garantia ' Datos Especificos del Instrumento ] Documentos Adjuntos |

Fecha a|Usuaio |. | Descrp. | Archivo ' b
2/5/2020 03.43 | FTEIADA | | Documento de Garertia | POLIZA 123 OBRASCOM odi | 17510

En la parte inferior se visualizan las referidas opciones

| Adintos %) Adjuntar 28 Chiminar .- Abfitm Lo Guardar ccmon. ¥ Ver | listérice

L vhdester L Cenaeln

Al poner en curso el documento, se valida la asociacién del expediente de garantia con el de la
contrataciéon que le dio origen. Si no se efectus la asociacién oportunamente (al generar el
Expediente de garantia), debe realizarse para la prosecucién del tramite.

Oztes Genersles ce la Garartis L Datcs Especificos del Instrumento | Documentca Adjunies |
s e o lebTeres Agun e — e,
. N [ Fechado Ata: /22030 08:56 |
Cemprobarte: sl IR En Curmo.
3 Garantia ya Ingresads en of SHF (Estructura de Obra debieca ser 19.0506.001) Aorsbado:
B ecumo Qa4
F R T AN — Smum @ e 1
Tioa de Garanio: Ora HOELLK i ° “M— Ingreso de Garentias de Obra (sic_rega_01) X ‘
Expedents :[500-000201- 2020 EXPGTIA T T iebay
: 3 d, 2 e
Cortrtida:JOBRASCOM SAL @ e ocurido un ertor Yoty
— — — [} lecdl NO se o — i
Damictio legal Contratista; expediente origen. Por favor gestionar 1a asociadén en SIGED
con |2 mesa de entrada comrespondiente
Teoy Ntinst. Lagal: [Res 1
Observaciones:
, e —
i . L

Luego de confirmar la asociacion, se coloca en curso el documento de ingreso de garantia para
dar continuidad al tramite de aprobaci6n. Una vez aprobado el documento de ingreso, no cuenta
con la opcién de eliminar el archivo adjunto.

Dztoo Generales do le Garantia Datos Especificos del Instrumento
cha = | Usuado |, | Descrp. ‘Tm‘?‘“""'“{ﬁ"’"f“‘ T
175K T T

10.26 | FTEIADA | | Documeno de Gammtis | POLIZA 123 OBRASCOM paf ]

iF1Abrin., | wh Guardar como.. &y VerHlnéri;:o h - ’ o coT o

En el Médulo Consulta de Utilizacién de Documentos del SIGED
pestafia de Adjuntos —Eventos- las acciones realizadas con relacién
como la puesta en curso, archivo adjuntado, y su aprobacién.

» S¢ puede visualizar en la
al expediente de garantias,
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* Censulta
Dezumarto [ Histérico | Ajurtos | Doeumentos de Cabecers | ulicsddeiDocuments | Fagos [ Dorumenics Aascizdos | Cas Asicionzles
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5000002012020 EXPGTIA | GARANTIAS OBRA BIBUOTECA FRANKUN | Documento adunto a garantia | Garartia Biecucion b | FTESADA | SIGOP | Seuav e Cocitn Adystedo a Garentia | 2/ 972020 |
SU0000201:2020-EXP-GTIA | GARANTIAS OBRA BIBLIOTECA FRANKLIN | Autorzay se aonisba ! bgr/Gha, Gorerta Bectucon Cha 123 FTEJADA | Sttemas tegrades | - B2

2.2. Devolucion

Cuando se cumplen las obligaciones contractuales, es decir cuando ingresan las actas de
recepcion de obras, debe procederse a sustanciar el tramite de la devolucién. Si se trata de una
poliza digital, la registracion es similar al resto de instrumentos. Para realizar la devolucién de
garantia de ejecucion de contrato debe estar ingresada en SIGOP y aprobada el acta de recepcién
provisoria y para la garantia de Fondo de Reparo el acta definitiva.

Se ingresa al Ment Egreso de Garantia de Obra del SIGOP y una vez seleccionada la obra, se
presiona el botén Alta. Se define el tipo de movimiento y origen de pago.

a:' TPREPRCD Egrezc de Garantia de Obra

- [REFACCIONES VARIAS SOCIEDAD FRANALIN BIBLOTECA FOPULAR

FerdodeReoyo Reuende' [ 577 000t Moo dsumdady [ 1 90iii

L —

Corprobarie, (Sn Cuo)  Ts Movimento: {heckiciinds n DocUrgte oo Gxiinya panens
Origen de Pego:| Tesoraria Gareal

Gararda ce Obis L

Gsnil,;Gﬂsta"qea.c_bﬂC:ﬁbra ;o }‘; SICY

Cetficados dslaCbra: | Fianto da bs garantis

| Fecha -~ Unano . Desro fechivo T 5 o - =

i Kb

E 2/3/202010 26 | FTEIAOA || Documerdo de Garani ia | POLIZA 123 0RASCOM ol | 175 K- |
|

i

Se selecciona el documento de ingreso a devolver, y observamos el archivo adjunto de la poliza
cuya devolucion se tramita.

Una vez aprobado el documento de Egreso de garantia, la Tesoreria responsable debe proceder a
su cancelacion a través del Modulo de Pagos, registro que concluye el tramite de devolucion de la
poliza.

Desde este Modulo la Tesoreria podra acceder al documento de Egreso donde puede verificar el

PDF de la péliza digital, a través del botén “Acceder al doc™.
o @PREPROD Pagos.

= [m] X
MEFERNANDEZ, Femandez, Marie Enciue, Respeazable Pagos en Organc Rector Tescreria | 1 Administracidn Central, Periodo 2020
[Tesorsria Genera |
S Seleccionar
Documentes 3 Pagar ] Pagos/R L Consulta Pages ] ' Refrescar Informacion
Tipo de Comprobante: Clevolucion de Garantia da Obra Melo a Pagar; & 2.000.00 Saldo: §3.000.00 Expediants:
Comprobante: 1-Devalucion de un Documents de Garantia existents. Cpbte 877 - 1.50.0 Ministerio da Infraestructura y Servicios Piblicos

Destinatario del Pago: 1915 (07775) - OBRASCOM SR.L -Proveeder Ben: OBRASCOM S.RL. Acceder al doc.

Pago/R:

Tjrpim 3 (A 2
Alta  Mcdificacion  Baja

Aprqbado el pago, el Comprobante de pago y retenciones que emite el Sistema debe ser
suficiente constancia de la devolucién de la poliza digital, a efectos de que el proveedor tramite



en la compafiia aseguradora la cancelacién de su obligacién de pago. Este comprobante contiene
los datos identificatorios necesarios a tal efecto. Observamos en el ejemplo:

w ' COMPROBANTE DE PAGO Y RETENCIONES :1871304
4 Gobierno de la Provincia de San Juan - Tesoreria General

N2de Pago:1871304
Fecha de Pago: 7/9/2020 13:07:15

Comprobante Pagado : Devolucién de un Documento de Garantia existente. Cpbte 877

Devolucién de Garantia

Desglose: 789

POLIZA N 123

COMPARIA: TRIUNFO COOPERATIVA DE SEGUROS LIMITADA
NOTAS: Garantia Ejecucion Obra 123

Descripcién Pago : 1 - Devolucién de un Documento de Garantia existente. Cpbte 877 - 1.50.0 Ministe

El Sefior(a) OBRASCOM SR.L. C.U.IT. 30-68171588-2

DECLARAhaber recibido de conformidad, por Tesoreria General, la suma de $ 3.000 00, (pesos tres mil),
instrumentado por:

Iﬁguros de Caucidn Seguros de Caucién(4.1.5.1.02 Seguros de caucién recibidos) --—_.$3.000,00 ]

Marcelo Espgﬂ‘to
de la Gobemacion




